國立臺北商業大學學生社團活動實施辦法
                                            中華民國81年9月4日訓育委員會通過

   中華民國83年4月27日訓育委員會修訂

   中華民國85年6月5日訓育委員會修訂

   中華民國90年10月9日學生事務委員會修訂

   中華民國95年5月9日學生事務委員會修訂

100年11月18日經100學年度第1學期第1次學生事務會議修訂
103年6月25日經102學年度第2學期第2次學生事務會議通過
第一章   總則
第  一  條  本辦法為輔導本校學生社團正常運作，促進社團活動發展訂定之。
第  二  條  本校學生社團之輔導，學院部（含研究所）與專科部學生社團以學務處課外活動組為主管單位，進修推廣部學生社團以該部學務組為主管單位。
第  三  條  學生社團應於每學年度結束前一個月內，將下一學年度活動計畫及經費預算呈報主管單位審核。
第  四  條  學生社團舉辦活動不得違背該社團設立宗旨。學生社團決議有違背政府法令、校規、公共秩序、善良風俗者決議無效。
第  五  條  學生社團舉辦活動至少須於二週前向主管單位申請許可及登記，否則不予受理；指導老師應予指導，主管單位並得派員列席輔導。

第  六  條  學生社團舉辦活動，如欲邀約校外人士參加，須於活動申請書中說明，並獲核可始得行之。非經核可，不得擅自對外行文、出版刊物或於上課時間舉辦。            
第  七  條  學生社團每年應接受定期評鑑，相關規定應依照本校【社團評選辦法】辦理之；對於全學期無活動紀錄資料考查或無故不參加社團評鑑者，視為自動解散，由主管單位註銷登記。
第  八  條  學生社團幹部改選應依各社團選舉辦法辦理。社團負責人及幹部之交接應於任期屆滿前為之，並應填寫學生社團移交報告。
第  九  條  學生社團出版刊物，應依本校學生社團刊物出版辦法之規定辦理之。
第  十  條  為使社團活動順利進行，學校得聘請指導老師，由具有講師以上資格或相當技藝專長者，經主管單位認定者擔任之。社團指導老師由學校於每學年開學前遴選聘定。
  

第二章  學生社團之成立
第 十一 條  籌組社團之程序如下：
（一）每學期開學後三週內開始接受申請。
（二）凡學生申請組織各種社團，須有三十人以上基於自發成立社團之目的，聯合發起。
（三）向主管單位領取「學生籌組社團申請書」乙份，由發起人互推一人為召集人填寫後，連同社員名單及相關資料，送交主管單位辦理。科系學會之成立應另具科系相關會議通過之決議記錄。由主管單位提學生事務會議審查，俟審核通過，並經校長核准後，始得開始籌備各項成立事宜。

（四）奉核准開始籌組成立社團，應即召開社團成立大會，並以書面報請主管單位派員列席指導；成立大會應通過社團組織章程、各項人事案及年度工作計劃。
            （五）社團成立大會舉行後一週內，應將社團章程、大會記錄、幹部及會（社）員名冊、工作計劃各二份，報請主管單位辦理設立登記，俟主管單位頒發社團印信，正式成立；社團成立大會後，未按期於一週內完成登記者，得撤銷其設立許可。
第 十二 條  學生社團成立申請程序如下：
（一）學生社團成立之申請，備妥相關資料後提送學生事務處課外活動組初審，再送學生事務會議審議。
（二）學生社團成立之審議會議，得邀請有關師長、社團指導老師、社團負責人及學生會（學生代表會）會長出席提供意見。
第 十三 條 學生籌組社團，若宗旨不適當者，得不予以許可。凡本校學生申請成            立各種社團，其宗旨及主要活動內容如與現有之社團相類似或相隸屬者，以就各該社團擴充組織或歸納合併為原則，不得另行成立社團。
第  十四 條 學生社團章程應記載下列事項：
（一）總綱(社團名稱、創立時間、社旗、社徽)。
（二）成立宗旨。
（三）組織系統及職權。
（四）社團幹部的職責(幹部名稱、名額、任期、權限)。
（五）社員入社、退社、除名之條件暨權利義務。
（六）社員大會及其他會議的召集及決議方式。
（七）監察機構的設置及職權。
（八）經費及會計、出納。
（九）附則：章程之修改辦法、訂定章程之年月日。
（十）其它。
  

第三章  學生社團之組織
第 十五 條  社團之社員以本校在學學生為限，並應依所屬之社團章程規定享受權
            利，負擔義務。
第 十六 條  學生社團負責人任期均為一學年，不得連任並需符合下列規定：
（一）最近一年內未記小過以上處分，在校期間未受記大過以上之處分。
（二）負責人前一學期學業成績全部合格，或總平均分數達七十分以上， 操行成績八十分以上。
第 十七 條  社團停社之原由:
(一)社團運作有實際困難者，得申請社團停社。

(二)連續二學期未從事社團活動或連續二次社團評鑑成績於丁等(含)以下。

(三)無社團指導老師。

(四)無社團負責人。

上述原由得由社團輔導老師簽核提報停社。

停社之社團依本辦法第三十三條交接項目繳交予課外活動組處理。
第四章  集會活動規則
第 十八 條  經核准成立之學生社團集會時，應先將集會事由、時間、地點、內容及召集人，向主管單位辦理登記手續，經核准後辦理。
第 十九 條  學生社團如舉辦演講活動，演講人應具有相當學術資格或特殊專長。舉辦前填具學生社團活動報告表，核准後始得舉辦，活動後並應向主管單位報送演講記錄備查。
第 二十 條  學生社團集會，非經特准不得在上課時間以內實施，晚間集會最遲應於九時以前結束。
第二十一條  未經核准成立的學生社團，不准集會，並不得假借學校名義從事校外活動。
第二十二條  學生社團舉行各項活動(比賽)應檢附活動(比賽)要點，內容包括下列各項：
（一）宗（主）旨
（二）主辦單位
（三）協辦（指導）單位
（四）活動（比賽）日期及地點
（五）參加單位及資格
（六）活動（比賽）分組
（七）活動方式（比賽制度及競賽規定）
（八）活動流程（比賽規則）
（九）報名辦法
（十）獎勵
  

第五章  校外安全
第二十三條  學生社團舉辦校外活動，必須有助教以上專任教師、教官或本校在職之正式職員、社團指導老師擔任領隊；如擬由學生領隊，應報請主管單位轉陳學校核准。
第二十四條  舉辦山地、水上及其他具有相當危險性活動的社團，參加學生必須檢附家長同意書連同活動申請表、安全維護措施提出申請，否則不予受理。
第二十五條  學生社團舉辦或參加校外活動，應將活動內容、時間、地點、行程及進度向主管單位報備；山區及水上活動須事前經主管單位轉報學校同意。
第二十六條  活動隨隊老師應注意駕駛員之資格及車輛之性能、設備，參加人員並應辦理旅遊平安保險或其他適當保險。
  
第六章  會計制度
第二十七條  學生社團經費之收支，必須取具原始單據正本，並須經社團負責人、會計總務人員及社團輔導老師簽證，方為有效，並應按月將支出情況公告以昭公信。
第二十八條  各社團請准補助之活動經費，均須以正式之統一發票核銷(如有特殊情形無法取得須另案簽准後始得核銷)；買受人抬頭書寫「國立臺北商業大學」字樣，其數量、單價、品名等均應詳細填寫，以憑報銷。
  

第七章  經費補助
第二十九條  學生社團經費以自籌為原則，有補助之必要者，得向學校及學生會（學生代表會）申請酌予補助。
第 三十 條  學生社團活動係下列各款情形之一者，不予補助：
（一）純係同學聯誼、參觀、遊覽或娛樂性之活動者。
（二）事前未經申請，事後補行申請者。
（三）各系之教學、實習、實驗及參觀活動。
（四）活動完畢二星期內未完成報銷手續者。
（五）前次活動補助報銷手續未照規定辦理者。
（六）組織不健全，平時活動表現不佳者。
  

第八章  作業程序
第三十一條  學生社團改組或人事更替，均應辦理交接手續；其交接應報請學生會（學生代表會）或主管單位派員監交。
第三十二條  學生社團職務交接項目如下：
（一）社團印章。
（二）社團標幟。
（三）社團章程。
（四）社團名冊。
（五）社團用具。
（六）社團檔案。
（七）社團圖書。
（八）收支帳冊及結餘經費。
（九）辦公場所鑰鎖。
(十）其他所有財產。
第三十三條  交接應造具交接清冊一式四份，分由交接人及監交人點驗簽名蓋章後各執一份，並報送主管單位及學生會（學生代表會）各一份備查。
第三十四條  不辦交接或交接手續不清，除勒令辦理外，並議處有關負責人員。

第三十五條  社團器材擬借外校使用，須先經學生會（學生代表會）同意後報請主管單位轉陳學務長核准後，始得為之。
第三十六條  各社團器材管理人員應於每學期期中，應辦理器材清點修繕及報銷。
  

第九章  海報張貼
第三十七條  學生社團海報應書明社團名稱及張貼年、月、日並加蓋社團印信，以示負責。
第三十八條  學生社團海報之張貼，須經主管單位認可，加蓋「同意張貼」章後，始得張貼於指定的海報張貼欄，時限屆滿，自行清除，未屆時限者，其他社團或他人不得撕毀或遮蓋。
第三十九條  學生社團未按前條規定張貼海報者，停止該社團張貼海報一個月，再犯者，停止一學期，累犯至三次以上者，不准該社團張貼海報。
  

第十章  附則
第 四十 條  各學生社團活動辦事細則由各社團依據本辦法自行訂定，呈報主管單位核准後實施。
第四十一條  本辦法經學生事務會議審議通過，陳請校長核定後施行，修正時亦同。
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