國立臺北商業大學學生社團指導老師聘任辦法
 101.11.22 101學年度第1學期第1次學生事務會議通過
102.11.14 102學年度第1學期第1次學生事務會議通過
103年6月25日102學年度第2學期第2次學生事務會議通過
一、為發揮指導老師輔導功能，促進學生社團積極運作，培養優質學生文化，特訂定本辦法。 

二、外聘指導老師資格應符合以下條件之一：
（一）具特殊專長或卓越成就，並能提出書面證明或具體事項者。
（二）曾服務於社團或具符合社團性質相關學歷以上者。
三、各系科主任為該系、科學會之當然指導老師，系主任可依實際需要推薦該系教師擔任系、科學會指導老師。

四、社團指導老師職掌明列如下：
（一）指導訂定社團組織章程、年度計畫、管理運作等，並簽核相關文件。

（二）指導擬定各項社團活動計畫，並簽核相關文件，例如：活動申請表、社團活動紀錄簿、社團會議紀錄等。
（三）指導社團資料保存與資訊管理等，並簽核相關文件。

（四）督導社團經費控管、產物保管，並簽核相關文件。

（五）社團指導老師每學期上課需於社團活動紀錄簿簽名。
（六）社團於校外活動時，應隨隊指導，負責教學、督導學生活動之安全與紀律。
（七）指導社團配合或支援校內活動、參加校內外各項競賽活動。

（八）出席社團指導老師會議，並協助學校處理有關社團活動之特殊問題與重大事件。
（九）應出席該社團會議。

（十）對學生優良事蹟或嚴重過失，應與課外活動組協商後報請獎懲。
五、聘任及解聘原則：
（一）每一社團以聘任一位指導老師為原則，聘期為一學年，由社團於每年6月30日前自行邀請、學校核聘；另因特殊需求，需增聘乙位以上指導老師時，得由課外活動組專案簽准後聘任之。
（二）指導老師經查有不適任情形（如鼓勵學生加入直銷或保險、強迫購買商品、違反教育部政策及社會善良風俗、社團於校外活動時，未隨隊指導、連續一個月以上無法到校指導、指導不力或不能勝任工作有具體事實..等），應由社團或課外活動組敘明事實，並予指導老師說明機會，於學生事務處處務會議討論之，經處務會議決議後由課外活動組簽請校長核定解聘或不續聘。
六、聘任程序：

（一）依據本校學生社團內外聘指導老師申請方式（附件），社團負責人應於每年6月30日前備妥擬聘人選相關資料，送至課外活動組彙辦，經由課外活動組長及學務長審核後，簽請校長核聘。
（二）因故更換指導老師時，請社團負責人填報更換指導老師說明書予課外活動組，經簽准後更換。

七、社團指導費用申請：
（一）外聘指導老師每學期得支領社團指導費用，依講師鐘點費標準支給酬勞，課外活動組依社團活動紀錄簿於學期末核撥，指導老師每週以2小時為原則，每學期以報支20小時為上限，有特殊情況得以專案方式申請鐘點費。
（二）本校專任教師擔任指導老師，其社團指導費用依本校人事室相關規定辦理。
八、本辦法經學生事務會議通過，陳請校長核定後公布實施，修正時亦同。
國立臺北商業大學學生社團內外聘指導老師申請方式
一、依據本校學生社團指導老師聘任辦法辦理。
二、申請資料：
（一）續聘任原指導老師者：
表1「本校學生社團指導老師擬聘表」….有指導老師者必填
表2「本校學生社團指導老師同意書」….有指導老師者必填
（二）新聘任指導老師者：
      表1「本校學生社團指導老師擬聘表」
      表2「本校學生社團指導老師同意書」
表3-1「本校學生社團指導老師基本資料表」
            校外老師---需交郵局存摺封面影本、身份證正反面影本
表3-2「本校學生社團指導老師學經歷資料表」(本表建議由電子化打字)
需繳交指導老師個人最高學歷、現職證明或學有專精之證明文件影本。
【註】學有專精之附件內容極廣，泛指一切（比賽、晉級、結業…）證書。
（三）更換指導老師：
  請社長填交表4「更換指導老師說明書」，於簽准後，再填交上述（二）新聘任指導老師者所列四個表。

三、申請時間：每年6月30日前。
四、需繳交表格、資料一覽表
	項目
	外聘指導老師
內聘指導老師
（續聘）
	更換
外聘指導老師
（新聘）
	外聘指導老師
（新聘）
	更換
內聘指導老師
（新聘）
	內聘指導老師
（新聘）

	表1
	ˇ
	ˇ
	ˇ
	ˇ
	ˇ

	表2
	ˇ
	ˇ
	ˇ
	ˇ
	ˇ

	表3-1    
	
	ˇ
	ˇ
	ˇ
	ˇ

	郵局存摺影本、身份證正反面影本
	
	ˇ
	ˇ
	
	

	表3-2  
	
	ˇ
	ˇ
	
	

	學經歷證明文件
	
	ˇ
	ˇ
	
	

	表4
更換指導老師
說明書
	
	ˇ需先交
	
	ˇ需先交
	

	需繳資料總件數
	2件
	7件
	6件
	4件
	3件


表1
國立臺北商業大學學生社團指導老師擬聘表
______學年度 

	社團名稱
	
	負責人
	
	系班級
	

	所屬性質
	□服務性 □康樂性 □學藝性 □綜合性
	負責人手機
	

	□校內
	姓名
	
	性別
	

	
	服務單位
	
	職稱
	

	
	專長
	

	□校外
	姓名
	
	生  日
	
	性別
	

	
	出生

年月日
	民國     年     月     日     
	身份證字號
	

	
	電話
	宅：                 公司：               手機：

	
	聯絡地址
	

	□校外
	姓名
	
	生日
	
	性別
	

	
	出生

年月日
	民國     年     月     日     
	身份證字號
	

	
	電話
	宅：                 公司：               手機：

	
	聯絡地址
	


注意事項：1.續聘任老師僅填表1、表2即可。
2.新聘任、增聘任需再填寫表2、表3-1、表3-2，並檢附相關佐證資料。
3.更換指導老師之社團需於每年6月10日前填交【更換指導老師說明書】。
4.本表所蒐集之個人資訊，將僅作為指導老師聘任之用，並遵守個人資料保護法相關規定，保障您的個人資料。

指導老師請簽名：

表2
國立臺北商業大學  學年度 

學生社團指導老師同意書

本人同意應學生社團                                         之邀請，擔任其指導老師，配合現行法令規定暨該社團成立宗旨，輔導其營運，並在社團於校外活動時，應隨隊指導，負責教學、督導學生活動之安全與紀律；指導期間係自民國     年8月1日起至民國      

年7月31日止。

此  致

國立臺北商業大學
            立同意書人：

           住    址：

           手    機：

電    話：

E-mail：

中華民國    年    月    日

表3-1

國立臺北商業大學 學生社團指導老師基本資料表
	社團名稱
	
	指導老師姓名
	

	□校內    □校外
	□新聘任   □增聘任

	身份證字號
	
	性 別
	
	生 日
	

	現職服務單位
	
	職 稱
	

	戶籍地址
	□□□          縣市       鄉鎮市區        村里     鄰
                 路街       段    巷   弄    號   樓之

	通訊地址
	□同上
□□□          縣市       鄉鎮市區        村里     鄰
                 路街       段    巷   弄    號   樓之

	電   話
	校內分機：                   住    宅：           

辦公室：                     行動電話：


※本表所蒐集之個人資訊，將僅作為指導老師聘任之用，並遵守個人資料保護法相關規定，保障您的個人資料。
  指導老師請簽名： 
-----------------校外指導老師郵局存摺封面影本黏貼處（浮貼）-----------------
--校外指導老師身份證正面影本黏貼處（浮貼）---
-校外指導老師身份證反面影本黏貼處（浮貼）---
表3-2
國立臺北商業大學 學生社團指導老師學經歷資料表
	社團名稱
	
	指導老師姓名
	

	最高學歷
	

	經      歷
現      職
	

	專長
	

	對社團期許
	


備註：需檢附佐證資料：如畢業證書、現職證明、證照、聘書…等影本
表4
更換指導老師說明書
	社團名稱
	
	原指導老師姓名
	

	更換原因
	

	原指導老師簽名(或課外活動組組長簽章)
	

	社長簽名
及蓋社章
	                                 中華民國     年      月    日
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