[範例一]臺北商業技術學院服務學習課程
校外機構服務人力需求預估表
計畫期間：99年9月20日至99年12月31日

	機構名稱
	○○社會福利基金會
	主管機關
	台北市政府社會局
	創立日期
	76/12/5
	連絡人
	黃也賢主任

	機構地址
	台北市梧州街36號3樓
	負責人
	洪金桐
	員工人數
	16人
	連絡電話
	(02)2336-1881

	服務活動
	服  務  內  容
	應  具  資  格
	學生類別
	專業訓練所需時數
	服  務  地  點
	服務日期
(不含寒暑假)
	服務時段
(含準備善後)
	每次時數

總時數
	每組人數

需求總數
	參與方式

	電話問安
	獨居長者電話問安與紀錄、舉辦茶敘活動
	有興趣從事老人服務工作
	(大專生
□大學生
□社團
	2
	(同機構地址


	長期
	約定時段
	2

20
	1

5
	□全程參與

(排班輪替

	會務支援
	櫃檯服務、簡報、環境維護、整書、文字輸入、海報製作、活動聯繫等行政支援
	有興趣從事老人服務工作
	□大專生

□大學生

□社團
	0
	(同機構地址


	長期


	1700~2000


	3

18
	1

2
	□全程參與

(排班輪替

	重陽敬老聯歡會
	人員接待、活動義演、場地佈置及整理
	有興趣從事老人服務工作
	□大專生
□大學生
(社團
	0
	□同機構地址

(西園里民活動中心

桂林路93號4樓
	10/16-17
	1330~2130
	8

16
	5

10
	(全程參與

□排班輪替

	社區清潔
	道路公園清掃、資源分類回收、花草及公共設備修整、牆壁彩繪
	不排斥清潔工作，願意做環保
	(大專生
□大學生
□社團
	0
	□同機構地址

(龍山里民活動中心

萬大路37巷18號
	11/20
	0900~1700
	8

8
	4

20
	(全程參與

□排班輪替

	假日荳荳營
	學童之課業指導、摺紙、說故事、畫畫、讀經、環保手工藝
	瞭解小朋友狀況，願意從事兒童服務工作
	□大專生
□大學生
(社團
	0
	(同機構地址

□
	每週週六
	0900~1500
	8

24
	3

15
	(全程參與

□排班輪替


1. 人力需求預估表填寫方式，請至本校學務處網頁http://studaff.ntcb.edu.tw/front/bin/home.phtml下載範例檔參閱填寫。
2. 各學期服務期間至少需扣除第一週及學期結束前二週，以便進行課程簡介及編組、心得反思及成果發表。
3. 大專生含五專生及大學生，社團由學生社團提供團隊服務或義演。

4. 服務前所需之專業訓練由運用機構決定訓練時數，訓練地點可選擇在運用機構或本校辦理。

5. 學生每人每學期至少服務18小時，並於99年12月24日前達成為宜，有熱忱者可增加服務時數或持續服務。

[範例二]臺北商業技術學院服務學習課程
校外機構服務人力需求預估表
計畫期間：99年9月20日至99年12月31日

	機構名稱
	○○○基金會
	主管機關
	台北市政府
	創立日期
	86/12/5
	連絡人
	王月娥主任

	機構地址
	台北市金門街38號5樓
	負責人
	洪萬金
	員工人數
	56人
	連絡電話
	(02)2377-1991

	服務活動
	服  務  內  容
	應  具  資  格
	學生類別
	專業訓練所需時數
	服  務  地  點
	服務日期
(不含寒暑假)
	服務時段
(含準備善後)
	每次時數

總時數
	每組人數

需求總數
	參與方式

	宣導活動
	維持活動秩序、指引人員、導覽解說、表演活動
	有熱忱之大專青年
	(大專生
(大學生
(社團
	2
	(同機構地址

□
	12/11
	0800~1700
	8
16
	2

10
	□全程參與

(排班輪替

	社團合作
	協助本基金會之「愛心社」辦理愛心活動及公益服務
	服務性之社團
	□大專生
□大學生
(社團
	0
	□同機構地址

(不定期至各孤兒院服務
	10/1~12/31每週六
	0800~1700
	8
48
	10

30
	□全程參與

(排班輪替

	行政文書
	網頁設計及維護、資料處理、帳務記錄、電話服務
	資訊科系、會計資訊系、財務金融系、國際商務系之學生
	(大專生
(大學生
□社團
	0
	(同機構地址

□
	10/6~7
	約定時段
	8
16
	1

3
	(全程參與

□排班輪替

	資源重整服務
	將汰換之電腦重整後，再贈予偏遠地區小學
	具有電腦維修基本能力
	(大專生
(大學生
□社團
	0
	(同機構地址

□
	例假日皆可
	不拘、可彈性
	8
8
	1

5
	(全程參與

□排班輪替

	國際會議研討會
	接待與會人員、協助帶領與會人員進場、佈置會場
	具初級英文檢定合格
	□大專生
(大學生
□社團
	4
	□同機構地址

(台北國際會議廳


	10/2~10/3
	0800~1900
	10
20
	10

20
	□全程參與

(排班輪替


1. 人力需求預估表填寫方式，請至本校學務處網頁http://studaff.ntcb.edu.tw/front/bin/home.phtml下載範例檔參閱填寫。
2. 各學期服務期間至少需扣除第一週及學期結束前二週，以便進行課程簡介及編組、心得反思及成果發表。

3. 大專生含五專生及大學生，社團由學生社團提供團隊服務或義演。

4. 服務前所需之專業訓練由運用機構決定訓練時數，訓練地點可選擇在運用機構或本校辦理。

5. 學生每人每學期至少服務18小時，並於99年12月24日前達成為宜，有熱忱者可增加服務時數或持續服務。

[範例三]臺北商業技術學院服務學習課程
校外機構服務人力需求預估表
計畫期間：99年9月20日至99年12月31日

	機構名稱
	○○科學教育館
	主管機關
	台北市政府教育局
	創立日期
	76/12/5
	連絡人
	陳先生

	機構地址
	台北市汀洲街88號
	負責人
	○○○
	員工人數
	20人
	連絡電話
	(02)2336-1881

	服務活動
	服  務  內  容
	應  具  資  格
	學生類別
	專業訓練所需時數
	服  務  地  點
	服務日期
(不含寒暑假)
	服務時段
(含準備善後)
	每次時數

總時數
	每組人數

需求總數
	參與方式

	攝影支援
	拍照、攝影、錄音，以影像技術協助紀錄活動成果
	歡迎對科學知識有興趣、具服務熱誠者加入！
	(大專生
(大學生
(社團
	2
	(同機構地址


	12/11-12
	約定時段
	4

16
	5

10
	(全程參與

(排班輪替

	場地佈置
	協助人員美工製作、場地佈置及協助實驗前之器材準備及事後整理
	同上
	(大專生
(大學生
(社團
	0
	(同機構地址


	不定期之星期六
	0800~1200
	4

16
	1

5~10
	□全程參與

(排班輪替

	服務諮詢
	協助活動及表演前台作業，包括：服務台諮詢、導引、登記服務、出借輪椅或嬰兒車、簡易醫療等。
	同上
	(大專生
(大學生
□社團
	1
	(同機構地址


	9/1~12/31

例假日
	0800~1200

或

1300~1700
	4

16
	1

3
	(全程參與

(排班輪替

	交通支援
	劇場入場導引、發收特效眼鏡、維持秩序、安全檢查、諮詢。
	同上
	(大專生
(大學生
□社團
	0
	(同機構地址


	不定期


	約定時段
	8

視活動時間而定
	1

6~8
	(全程參與

□排班輪替

	導覽解說
	擔任展示區域預約團體之接待、領隊、講師、助理。定時導覽之解說員。
	同上
	□大專生
(大學生
(社團
	0
	(同機構地址


	6/1~6/30每週六
	0800~1200

或

1300~1700
	4

16
	1

5
	□全程參與

(排班輪替


1. 人力需求預估表填寫方式，請至本校學務處網頁http://studaff.ntcb.edu.tw/front/bin/home.phtml下載範例檔參閱填寫。
2. 各學期服務期間至少需扣除第一週及學期結束前二週，以便進行課程簡介及編組、心得反思及成果發表。

3. 大專生含五專生及大學生，社團由學生社團提供團隊服務或義演。

4. 服務前所需之專業訓練由運用機構決定訓練時數，訓練地點可選擇在運用機構或本校辦理。

5. 學生每人每學期至少服務18小時，並於99年12月24日前達成為宜，有熱忱者可增加服務時數或持續服務。

[範例四]臺北商業技術學院服務學習課程
校外機構服務人力需求預估表
計畫期間：99年9月20日至99年12月31日

	機構名稱
	○○○環境保護協會
	主管機關
	台北市政府
	創立日期
	76/12/5
	連絡人
	許小姐

	機構地址
	台北市汀洲街88號
	負責人
	○○○
	員工人數
	5人
	連絡電話
	(02)2336-1881

	服務活動
	服  務  內  容
	應  具  資  格
	學生類別
	專業訓練所需時數
	服  務  地  點
	服務日期
(不含寒暑假)
	服務時段
(含準備善後)
	每次時數

總時數
	每組人數

需求總數
	參與方式

	數位編輯
	協助網站資料上稿工作。
	有耐心具服務熱忱
	(大專生
(大學生
□社團
	3
	(同機構地址


	7/1~12/31
	約定時段
	3

長期
	1

3
	(全程參與

(排班輪替

	資訊技術組
	硬體維護、程式設計、資料庫建置、網站架設。
	電腦資訊專長
	(大專生
(大學生
□社團
	1
	(同機構地址


	每週1-5
	1900~2100
	2

長期
	1

1~5
	(全程參與

(排班輪替

	外文翻譯組
	英、日、西文、德文等翻譯、審校，及資料收集。
	外文翻譯專長
	(大專生
(大學生
(社團
	1
	(同機構地址


	11/2

或

不定期假日
	0800~1700
	8

長期
	5

10~15
	(全程參與

(排班輪替

	推廣服務
	推廣志工重視宣導環保議題，能瞭解環保理念並能以身作則。
	擅長與人溝通分享
	(大專生
(大學生
(社團
	2
	(同機構地址


	任何時間皆可


	任何時段皆可
	3

長期
	1

5~多人
	(全程參與

(排班輪替

	生態保護
	瞭解濕地生態的重要性進而保護，例如協助外來種福壽螺清除等。
	願意且有熱忱配合進行環境保護工作
	(大專生
(大學生
(社團
	2
	□同機構地址

視田野地點而定
	每月的第四週週六
	0800~1200


	4      長期
	10

10~20
	(全程參與

(排班輪替

	攝影支援
	拍照、攝影、錄音，以影像技術協助紀錄活動成果
	歡迎對環境保護有興趣、具服務熱誠者加入！
	(大專生
(大學生
(社團
	2
	(同機構地址


	12/11~12
	約定時段
	4

16
	5

10
	(全程參與

(排班輪替


1. 人力需求預估表填寫方式，請至本校學務處網頁http://studaff.ntcb.edu.tw/front/bin/home.phtml下載範例檔參閱填寫。
2. 各學期服務期間至少需扣除第一週及學期結束前二週，以便進行課程簡介及編組、心得反思及成果發表。

3. 大專生含五專生及大學生，社團由學生社團提供團隊服務或義演。

4. 服務前所需之專業訓練由運用機構決定訓練時數，訓練地點可選擇在運用機構或本校辦理。

5. 學生每人每學期至少服務18小時，並於99年12月24日前達成為宜，有熱忱者可增加服務時數或持續服務。

